Guide til ny, digital prosjektkalender

Den nye delen av Nordvisionens website som inneholder den digitale prosjektkalender er nå åpnet. Alle programgruppemedlemmer skal selv legge inn og oppdatere sine prosjekter, her følger en kort guide til hvordan man går frem for å gjøre dette. Kontakt gjerne NVS for mer informasjon eller spørsmål. 

LOGIN

Alle programgruppemedlemmer er allerede opprettet som brukere i systemet. Du vil få en egen epost med innloggingsinformasjon. Skulle du glemme denne kan du alltids gå til «Forgot password» på forsiden og skrive inn din e-postadresse, så vil du få passordet tilsendt per e-post. 

Hvis noen andre legger inn og oppdaterer dine prosjekter for deg skal du være oppmerksom på at de skal gjøre dette logget inn som deg for at også du skal ha tilgang til å kunne redigere dine egne prosjekter.

MY PROFILE / MY PROJECTS

Når du har logget inn kommer du direkte til My profile, hvor du kan endre passord og personlige opplysninger (som automatisk endres i adresselistene). Under my projects finner du alle de prosjekter som er registrert på deg selv. Her kan du redigere dem direkte (blyantikonet) 

Du har alltid tilgang til My projects / My profile gjennom lenken i venstre marg, og skifter mellom de to ved å klikke på overskriften.

PROGRAMGRUPPESIDER

Under programgruppesider finner du all informasjon om de programgrupper du er medlem av: neste møte, oppdatert prosjektkalender og annen relevant informasjon 

REGISTRERE NYE PROSJEKTER

For å registrere nye prosjekter følger du lenken i høyremenyen på din  Programgruppeside og fyller ut skjemaet som anvist (Lilla ?-ikoner inneholder mer informasjon). Felt merket (*) er obligatoriske. 

Vedlegg med mer info om prosjektet kan distribueres på e-post eller deles ut på møtet (Vi arbeider på en løsning hvor du kan laste disse opp direkte til programgruppesidene). Husk å sende vedlegg til gruppens kontaktperson i sekretariatet, så legges vedleggene også ut på programgruppesiden under 'Neste møte'.

REDIGERE EKSISTERENDE PROSJEKTER

Du finner dine eksisterende prosjekter i My Projects eller i oversiktslisten. Via blyantikonet kan du redigere prosjektet.

Husk at når noen har vist interesse for prosjektet skal prosjektet flyttes til 'in production' (Move to next phase / Save). I produksjonsfasen er feltene Rights og Contract obligatoriske for å kunne lagre. Når programmet er sendt hos hovedprodusenten og ingen late participants er registert skal prosjektet flyttes til arkiv. 

Du kan ikke redigere prosjekter som har gått i arkiv selv om du kan se dem under My Projects. Hvis du vil ha aktivisert et prosjekt fra arkivet skal du kontakte sekretariatet. 

DEN DIGITALE PROSJEKTKALENDER

Du har to ulike måter å se prosjektene i kalenderen på:

- En dynamisk liste over alle prosjekter med snarvei til redigering av dine egne prosjekter. Denne listen finner du under Samproduksjoner i venstremenyen. Listen kan sorteres på alle tittelfeltene og er god å bruke når du skal finne ett konkret prosjekt. Ved å utvide (+) prosjektet finner du mer informasjon. 

- En statisk pdf-versjon for print, en ny versjon av prosjektkalender som vi kjenner den. For å sikre at du har den oppdaterte versjonen før programgruppemøtet skal du vente med å printe denne til fristen for registrering av nye prosjekter er over. 

Du finner lenker til begge versjoner av kalenderen i høyremenyen på programgruppesidene. 

Hvem kan se mitt prosjekt? 

Som prosjekteier har du mulighet til å krysse av i ruten for Confidential under hvert prosjekt. Dette vil skjule prosjektet for alle unntatt medlemmer av din egen programgruppe.  

Brukere som ikke er logget inn på sitet kan kun se prosjekter som er i fasen 'i produksjon' og som ikke er merket konfidensielle.  

Hva har endret seg i forhold til den gamle prosjektkalenderen?

Fasen 'under overveielse' har blitt fjernet for å forenkle kalenderen. Enkelte felt har blitt lagt til i registeringen av nye prosjekter for å forbedre informasjonen om prosjektene.

NV-Statistikken tar ikke lenger utgangspunkt i sendingene men i de arkiverte prosjekter i et gitt år. Det er derfor viktig at programmers lengde og definitiv interesse fra partnere er korrekt. Det er også viktig å sørge for at sendte prosjekter går i arkiv slik at det telles i riktig statistikkår. 

HVORFOR ENDRE RUTINENE?

For å modernisere og forenkle prosjektkalenderen – og å gi programgruppene muligheter for mer fleksibelt samarbeid. Videreutviklingen av prosjektkalenderen går hånd i hånd med det pågående arbeidet med å bygge et digitalt distribusjonssystem for påsyns- og sendingsfiler, hvilket vil forenkle samarbeidet ytterligere. 

STERKE MENINGER? IRRITASJON? FORVIRRING?

På alle programgruppemøtene vil de nye løsningene demonstreres og diskuteres, og forslag til forbedringer vil vurderes i videreutviklingen frem mot høsten 2007. 

I mellomtiden må du gjerne sende forslag og tanker til Cecilie – har du behov for konkret hjelp med å oppdatere eller legge inn nye prosjekter ta kontakt med gruppens kontaktperson:

Drama, Fakta, Undervisning - Veera: vesy@dr.dk / +45 28 54 40 04

Barn&Unge, Underholdning, Vitenskap: Cecilie - cest@dr.dk / +45 28 54 40 05

